臺中市北屯區戶政事務所九十九年度工作計畫
臺、目的：為提昇工作效率，發揚服務精神，改善服務品質，正確戶籍登記與管理，及配合戶政全面電腦化作業，積極創新提昇行政績效，落實「以民為尊」理念，特訂定本計畫。

貳、工作項目：
一、一般（經常性）工作：

　（一〉設置綜合受理窗口，不分里別受理出生、死亡、結婚、離婚、收養、終止收養、認領、監護、輔助、未成年子女權利義務行使負擔、變更、更正、撤銷、廢止、遷徙、分(合)戶、出生地等各項戶籍登記。
（二）受理原住民身分及族別登記。
（三）受理申請國籍取得、喪失、回復及登記。
（四）受理申請姓名更改及登記。
　（五）受理申請印鑑登記、變更、註銷、及證明核發登記。

　（六）受理戶籍謄本、英文戶籍謄本申請、戶籍登記簿閱覽
等事項。
（七）核發戶口名簿。

　  （八）受理國民身分證申請、核發及空白身分證及膠膜保管事項。
 (九)受理辦理教育程度註記。
　（十）辦理各項戶籍登記申請書歸檔及戶籍通報等事項。

　（十一）受理申請門牌編釘、門牌證明核發等事項。

　（十二）辦理查尋人口、監所收容人之註記管理等事項。

　（十三）辦理入出境人口管理及兵役業務聯繫等事項。
（十四）辦理為民服務及法令宣導等事項。

　　（十五）辦理戶政規費、戶籍罰鍰收繳等事項。

　　（十六）衛生機關出生、死亡通報之催告辦理等事項。

　　（十七）戶籍巡迴查對事項。
（十八）電腦機房、工作站管理等事項。
（十九）辦理各項人口統計事項。
二、重點工作：
（一）配合內政部辦理【台中縣市合併改制】相關作業。
 （二）配合內政部辦理【強化戶役政資訊系統與應用推廣計畫-電腦軟硬體設備採購案】更新建置戶役政電腦軟硬體相關設備事項。
 （三）配合內政部辦理【增置戶籍電腦資料】專案，以核校日據時期戶籍資料及維護光復後電腦化前戶籍資料。
（四）配合內政部賡續辦理【自然人憑證核發】事項。
（五）配合中央選舉委員會辦理【縣市合併後市長、市議員、里長三合一選舉】事項。
（六）辦理轄內道路統一命名、門牌整編工作。
（七）配合內政部賡續辦理【外籍與大陸配偶生活輔導班】及外籍人士基本常識測試。
（八）配合行政院推動【政府服務品質獎實施計畫】，落實推動服務品質，樹立優質服務典範，引領服務改造風潮。
（九）配合市府辦理【臺中市推動戶政、稅捐、監理、地政「四合一」跨機關便民服務實施計畫】。

（十）配合市府辦理【隱匿性服務品質稽核實施計畫】。
（十一）配合市府民政處賡續辦理【資訊安全管理系統ISO 27001認證計畫】。

（十二）配合市府辦理【臺中市地理資訊系統－門牌號碼及其位置資料管理供應系統】作業。
(十三)配合檔案局推動公文檔案管理事項。

(十四)配合行政院主計處辦理99年戶口普查相關事項。

參、本計畫如有未盡事宜，隨時補充之。
